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Objet : Candidature au poste d’Assistante RH en alternance

Madame, Monsieur,

Actuellement en deuxième année de licence administration économique et sociale à l'université
d'Évry Paris Saclay, je suis à la recherche d'une alternance pour l'année académique 2024-2025 dans
le domaine des ressources humaines.

Intégrant au mois de septembre ma 3eannée de Licence, j’ai le souhait de poursuivre mes études en

Master RH. C’est pour cela que je m’oriente vers une alternance dans ce domaine.

Mes deux années d’études en administration économique et sociale m’ont permis d'acquérir des

connaissances solides en droit civil et administratif, en sociologie et en comptabilité. Ces
connaissances sont selon moi indispensables au poste d’Assistante RH que je souhaite occuper. De
plus, j’ai acquis des compétences bureautiques comme l’utilisation des outils informatiques tels que
Word, Excel, Powerpoint et Canva.

Ces deux dernières années, j’ai pu exercer au poste de Vendeuse Polyvalente chez UNDIZ durant mes

vacances d’été. À ce poste, j'ai réalisé différentes missions dont la gestion de la clientèle et des
opérations de caisse. J’ai également eu l’opportunité d’assister au recrutement et à l’intégration des
stagiaires, ainsi que l’intégration d’un salarié. Ces expériences m'ont permis d'acquérir non
seulement des compétences en gestion, en organisation, mais également d'être anticipative,
rigoureuse et de développer les compétences relationnelles.

Intégrer votre entreprise en tant qu’alternante serait pour moi une opportunité de mettre en

pratique mes connaissances théoriques, d'acquérir des nouvelles compétences et de contribuer
activement au développement de votre structure.

Organisée, discrète et dotée d'un esprit d'équipe, je saurai m’investir dans toutes les tâches que vous

me confierez.

Je me tiens à votre entière disposition pour un entretien afin de vous exposer de vive voix mes

motivations.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie de bien croire en l'assurance de mes considérations

distinguées.

Chanel keta Nkashama


