ASSISTANT COMPTABLE

Dans le cadre d’une 3éme année de bachelor en alternance

Diplome d'un BTS specialisé en comptabilite et gestion, je souhaite a présent
continuer a mes études en tant qu'assistant comptable en alternance. Doté d'un
grand sens de l'organisation et d'une forte envie d'acquérir de l'expérience, je saurais

m'intégrer au sein de votre entreprise.

Jhefry MORIS CALIS EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Avrila Conseiller Clientéle - CDI
24 ans Décembre -
2023 3 Média - Troyes (10)

07.82.36.08.58

o Réponse aux demandes des clients par téléphone, email ou chat.

o Elaboration d'offres commerciales adaptées aux clients

© cl-jhefry@hotmail fr

e Traitement et mise-a-jour informatique des dossiers.
@ 91350 Grigny » Ecoute des besoins et des désirs des clients.

o Gestion administrative des dossiers clients

COMPETENCES Janvier Assistant Comptable - Stage

2020 [ H _
Saisie Comptable Olivier Serva Expertises - Guadeloupe (971)

e Rapprochement bancaires.

Pack Office e Archivage des documents comptables dans la base de données.
Outils Bureautiques « Controle des factures clients.
e Recueil des documents comptable..

¢ Déclaration TVA.

Microsoft Visual

Studio Code
c R o i Juillet et Assistant Comptable - CDD
oncepton de jeu 0 . . .

P . Aolt 2019 Nagico Assurances - Saint-Martin (978)
Creéation de logo o Enregistrement des opérations de caisse.
Création de o Creation de comptes pour les nouveaux clients.

) e Rapprochement des comptes bancaires.
bannieres o Numeérisation et archivage des documents comptables.
HTML5, CSS .
Avril & Mai Assistant Comptable - Stage
LANGUES 2019

Nagico Assurances - Saint-Martin (978)
« Anglais : Bilingue o Enregistrement des opérations de caisse.
1  Création de comptes pour les houveaux clients.
» Espagnol: Bilingue

e Rapprochement des comptes bancaires.
» Créole: Bilingue o Numérisation et archivage des documents comptables.

SOFT-SKILLS
Rigoureux FORMATIONS

Sérieux 2 Avriiau  Numérik’Up - parcous numérique
ol R ; 24 Mai 2024 Colombbus - La Ferme Neuve - Grigny (91)
Esprit d'équipe roquis any

Optimiste BTS Comptabilité et Gestion

Capacité d'adaptation 2018 - 2020  Cité Scolaire Robert Weinum - Saint-Martin (978)

Acquisition : BTS mention assez bien

, A
CENTRE D'INTERET Baccalauréat STMG
o lLecture 2015 - 2018 Cité Scolaire Robert Weinum - Saint-Martin (978)
Acquisition : Baccalaureat

e Marche

» Musique




