Fergy MASSENGO
20 ans

®) 0651346976
@ massengofergy@gmail.com

@ 91100 Corbeil-Essonnes

& Permis B en cours

Word
Excel
PowerPoint
Canva

SAVOIR - ETRE

Sens de l'observation
Autonome

Sociable

Fiable

e Fitness Depuis 2 mois

Apport : Rigueur, Discipline, Bonne
— - condition physique, Volonté,
motivation

ASSISTANT ADMINISTRATIF

BAC PRO AGORA en alternance
(Assistance a la Gestion des Organisations et de leurs Activités)

Durée de 2 ans (2024 - 2026)
Rythme : 1 sem école / 1 sem entreprise

Eligible a l'aide de I'Etat de 6000 euros la 1ére année

Dans le cadre de mon projet de devemir assistant administratif et comptable, je
vais intégrer un Bac pro AGORA ¢ la faculté des métiers de I'Essonne a la rentrée
de septembre 2024. Je suis trés motivé a l'idée d'apprendre et je suis convaincu que

mes compétences en bureautique ainsi que mon expérience professionnelle me
permettront de contribuer efficacement au sein de votre équipe et de représenter

votre entreprise de maniére positive.

FORMATION

Entrée en Baccalauréat Professionnel AGORA
Faculté des Métiers de I'Essonne, Evry Courcouronnes (91)

Sept 2024 - Juillet 2026

Formation en élaboration de projet Octobre 2023 - Juillet 2024

E2DC (Ecole de la deuxieme chance), Ris-Orangis (91)

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Assistant administratif, stage
Association Ataction Insertion, Ris Orangis 91)

1 mois - 2024
Accueil et orientation du public &
Prospection des entreprises pour la mise en relation '
Saisie d'informations pour établir des bilans s
Accompagnement des jeunes pour la création de leurs outils de communication (CV)
Trie, édition et classement de documents administratifs (feuilles d'émargements,
Offres d’emploi par secteur d'activités)
Classement des factures et notes de frais - pointage des relevés bancaires

Vendeur, stage Celio, 2 sem - 2024
Vigneux sur Seine (91)
Réassort Réception de la marchandises . %
Conseil client celio
Vente

1sem - 2024

Employé Polyvalent, stage
Paul, Evry - Courcouronnes (91)
Préparation de sandwich

Plonge
Nettoyage du plan de travail

Assistant Comptable, stage
MJC - Corbeil - Essonnes (91)

Rapprochement bancaire

Saisie et gestion de factures

Gestion administrative . *
Gestion d’accueil [\ A\
Gestion de la relation client o



