Grady KISONGA

COORDONNEES

91100 Corbeil-Essonnes

8 kisongagradyl5@gmail.com
07 53 02 44 41

20 ans

DIPLOMES

BTS Support a I'action managériale,
Lycée Robert Doisneau - 2024
certification PIX

Baccalauréat professionnel GA
Lycée Robert Doisneau - 2022

LANGUES
—

ANGLAIS Bl
LINGALA (langue maternelle)

INFORMATIQUE

Word 8/10

Excel 7/10

Powerpoint 9/10

Canva 9/10

Mindviews 7/10

Réseaux sociaux (likendin, instagram etc) 9/10

CENTRES D'INTERET

Chant:5ans
Ecriture

Apports : patience, organisation ,
rigueur

ASSISTANTE RH

LICENCE 3 GESTION DES RESSOURCES
HUMAINES - 1 AN

RYTHME .
2J - FACULTE DES METIERS D'EVRY
3J - ENTREPRISE

ELIGIBLE A L'AIDE DE L'ETAT DE 6000 EURO

Extrémement motivée pour développer constamment mes compétences et
évoluer professionnellement. Mon sens des responsabilités et mon assiduité

sont mes principaux points forts.

COMPETENCES

e Maitrise d'outils bureautiques

¢ Recrutement

e Qualités rédactionnelles

¢ Communication

o Esprit d'équipe et travail autonome

o Capacité a me rendre utile au sein d'une équipe de travail

o Capacité a suivre des instructions et a obtenir des résultats de qualité

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Equipiére polyvalente - CDD 2 mois
Burger King Mennency (91) - juin/juillet 2024

o Assurer I'activite du restaurant (cuisine, salle, caisse, commande, service client)

Chargée de communication - stage en contexte international 1 mois

Ecole Discover English Evry Courcouronnes (91) Nov/déc 2023

e Planification et suivi des activités de I'école

e Gestion du marketing de I'école (affiches, publicités) sur les réseaux sociaux

Assistante administrative - stage en contexte international 6 semaines

Ecole Bilingue maternelle English Tree Orsay (91) mai-juin 2023

e Traitement des formalités administratives de I'école
e Gestion du marketing de I'école (affiches, publicités)

Chargée de recrutement - stage 1 mois
Réseau alliance Evry (91) janvier/février 20223

e Processus de recrutement / sourcing
o Organisation événement et projet de déplacement

Employée polyvalente - stage a I'étranger 1 mois
Thinging malta - La valette Malte mars/avril 2022

o Vente et orientation des clients en anglais
e Préparation, ouverture, fermeture et rangement du shop

Assistante comptable - Stage 1 mois
OGA ENTREPRISE - Grigny (91) novembre/décembre 2021

o Calcul et déclaration de TVA
e Suivi de la trésorerie et des relations avec les banques, lettrage

Assistante administrative - Stage 6 semaines
COALLIA - Evry (91) mai/juillet 2021

o Planification et suivi des activités
o Traitement des formalités administratives , gestion des agendas


https://www.linguee.fr/anglais-francais/traduction/language+learning.html

