
EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

FORMATIONS PROFESSIONNELLES

A s s i s t a n t e  R H  e n  a l t e r n a n c e

PROFIL PERSONNEL

Sérieuse, rigoureuse et attentive, je
saurai travailler tant en autonomie
qu’en équipe. Ma volonté
d’apprendre et mon altruisme me
permettrons d’évoluer
professionnellement au sein de votre
entreprise.

COORDONNÉES

Diawara.bintou0106@gmail.com

07 81 07 69 90

LANGUES

Anglais B1
Espagnol A1

2024 -2025 : Entrée en Licence 3 GRH (Gestion des
Ressources Humaines)
Faculté des Métiers Evry (91)

2022 - 2024 : BTS SAM (Support à l’Action Managériale)
Lycée Robert Doisneau Corbeil-Essonnes (91)

2019 – 2022 : Bac pro GA (Gestion Administration)
 Lycée Robert Doisneau Corbeil-Essonnes (91)
2022 - Certification PIX

LOGICIELS
INFORMATIQUES

Word --- excellente maitrise
Excel --- excellente maitrise
PowerPoint --- excellente maitrise
Gantt Projet --- niveau intermédiaire 
MindView --- niveau intermédiaire 
Canva --- excellente maitrise
Wix (Portefolio)  --- bonne maitrise
wordpress --- débutant
LinkedIn --- niveau intermédiaire

Assistante administrative - stage 2 mois /2023
Tas Groupe - Bondoufle (91)
• Realisation d’un inventaire 
• Suivi de la trésorerie et des relations avec les banques

Assistante RH - stage 1 mois /2023
Reseau Alliance - Evry (91)
• Création d’annonces d’offres d’emplois sur le site Beetween
(Job bord)
• Organisation d’un déplacement en France pour 1 personne
d’une durée de 3 jours
• Création d’un livret d’accueil de l’entreprise

Employée polyvalente - stage 2 mois /2022
Thinking Malta - San Paul’s Bay - Malte (SPB)

• Vente et orientation des clients en Anglais
• Préparation, ouverture, fermeture et rangement du magasin 

Assistante RH - stage 1 mois /2023
JSK Services & Conseils - Corbeil Essonnes (91)
• Recherche d´hébergeurs Wed pour la création d’un site Internet 
• Mise en page du nouveau réglement intérieur 
• Gestion de la facturation de la TVA

91280 Saint Pierre du Perray

3 e  a n n é e  L i c e n c e  G e s t i o n  d e s  R e s s o u r c e s
H u m a i n e s  

D u r é e  :  1  a n  
2  j o u r s  à  l ’ é c o l e  ( j e u d i ,  v e n d r e d i )  

3  j o u r s  e n  e n t r e p r i s e  ( l u n d i ,  m a r d i ,
m e r c r e d i )

E l i g i b l e  à  l ’ a i d e  d e  l ’ E t a t  d e  6 0 0 0  e u r o s

Bintou DIAWARA
20 ANS

mailto:Diawara.bintou0106@gmail.com

