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A l’attention du Recruteur

À Grigny, 4 septembre 2024

Objet : Candidature pour un poste de Secrétaire médicale en alternance

Madame, Monsieur,

Titulaire d'un baccalauréat professionnel ainsi que d'un niveau BTS en management commercial
opérationnel, je suis animée par la volonté de développer mes compétences dans le domaine du
secrétariat. C'est avec un profond désir de progression et d'engagement professionnel que je me
permets de vous adresser ma candidature pour intégrer votre établissement à ce poste.

Dotée d'un sens aigu de l'organisation, de la rigueur, et de la sociabilité, je suis convaincue que ces
qualités sont essentielles dans le domaine médical où la gestion des dossiers, le suivi des patients et
le travail en équipe sont primordiaux. Mon expérience antérieure dans le domaine commercial m’a
permis de développer des compétences transférables telles que la gestion des priorités, la résolution
de problèmes et la communication efficace avec différents interlocuteurs.

Je suis particulièrement motivée à l’idée de mettre à profit mes compétences et mon dynamisme au
sein de votre équipe. Mon adaptabilité et ma capacité à assimiler rapidement de nouvelles
informations me permettront d'être rapidement opérationnelle et de contribuer activement à la
réussite de votre établissement.

Je suis consciente de l'importance de cette étape dans mon parcours professionnel et je suis prête à
m'investir pleinement dans cette formation pour en tirer le meilleur profit. Je suis convaincue que les
connaissances et les compétences acquises me permettront de m'épanouir dans le métier du
secrétariat médical et de répondre aux attentes du secteur médical et social.

Je me tiens à votre disposition pour un entretien afin de vous exposer plus en détail ma motivation et
mes compétences. Je vous remercie vivement de l'attention que vous portez à ma candidature et je
reste dans l'attente de votre réponse.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes respectueuses salutations.

Cordialement,

Rosa Pascoal GOMES




