Assistant administratif
Diplome : BAC ACGORA ( Gestion Administration )
Durée : 12 MOIS

Rythme : Une semaine entreprise et école

Disponible des maintenant

MBEMBA DIALUNGA
Jovani

®

06.58.14.67.18

laga2023 jovani.mbemba@gmail.com

91270 Vigneux sur seine

00

LANGUES

e Anglais (notion)

o Espagnol (notion)

COMPETENCES

e Word/Excel/Power point
e Autonome
e Adaptable

e Travail en équipe

FORMATIONS

Faculté des metiers Evry

BAC AGORA ( En cours d’'obtention )
2024 - 2025

EXPERIENCES

Assistant Comptable - Stage (4 Semaines )
Centre sociale Asphalte - Villeneuve Saint Georges
Nov. a Déc. 2023

Saisie administrative
Classement factures
Accueil public

Assistant comptable

Agent d’accueil - Stage
Centre sociale 'Amendier - Vigneux sur seine
Avr. a Mai 2023

(2 Semaines )

Saisie administrative
Accueil public

Assistant RH - Stage (2 Semaines)
Clinique le moulin de viry - Viry Chatillon
Fév. - Mars 2023

Assistant RH

Saisie administrative
Création contrat interne
Saisie paie

Agent d’accueil - Stage (3 Semaines)
Mission locale VIVA - Villeneuve Saint Georges

Nov. 2022

Accueil public
Saisie administrative
Relance téléphonique

(5 Semaines )

Assistant administratif - Stage
Auto school - Vigneux sur seine
Juin. - Juillet 2022

Accueil public
Saisie administrative
Prospection publicitaire



