
F O R M A T I O N

C E N T R E S  D ’ I N T É R Ê T

E X P É R I E N C E S

Football
Boxe Française 

SPORTS :

VOYAGES : 

Espagne, Maroc

Apports : Respect des autres, esprit
d’équipe, découverte de nouvelles
cultures, dépassement de soi

Assistant Comptable

Collège 
Sonia Delaunay

Grigny (91) 

2 MOIS  ASSISTANT ADMINISTRATIF -  STAGE

Gestion des dossiers des élèves 
Gestion des heures supplémentaires des professeurs

Mairie 
Igny (91) 

1 AN

AGENT ADMINISTRATIF -  EXPERTISE GESTION -  CDD

Gestion de la documentation administrative et dossiers clients
Tenue comptable des comptes clients
Collaboration avec les différents services de l’entreprise pour
assurer la fluidité des opérations

ACCOMPAGNEMENT SCOLAIRE

Aide aux devoirs pour élèves en difficulté scolaire 

1 MOIS
RLF, Paris  15

Freelance 

3 MOIS SOUTIEN SCOLAIRE
Amélioration des résultats scolaires des élèves  
Suivi régulier des progrès des élèves
Aide à la préparation des examens et des devoirs 
Adaptation des méthodes d’enseignements en fonction
des besoins  de chaque élève

RLF, Paris 15

1 MOIS AGENT ADMINISTRATIF -  GÉRANCE LOCATIVE -  CDD

Gestion des dossiers administratifs des locataires
Traitement des demandes de location et des contrats de bail 

Adecco, amazon
Brétigny-sur-Orge

(91)

6 MOIS PRÉPARATEUR DE COMMANDE -  CDD

Gestion des commandes clients 

2021-2024 - Licence Economie et Gestion 

(Parcours Gestion des Entreprises)

Faculté Jean Monnet Université Paris Saclay, Sceaux (92)

2021 - Baccalauréat Général (Option Mathématiques) 

Lycée Jean Baptiste Corot, Savigny-sur-Orge (91)

Stage en immersion
Durée :  2  à  6  mois

Disponib le  immédiatement

Grace Etienne
 MATOUBA

Igny, 91430

etiennegrcae14@gmail.com

07 67 38 64 03

C O N T A C T

Permis B

Anglais   :  B1
Espagnol  :  A2

LANGUES

LOGICIELS MAÎTRISÉS

Pack office : niveau intermédiaire
(Word, Excel)

C O M P É T E N C E S

22 ans 


