SECRETAIRE MEDICALE EN ALTERNANCE

Titre professionnel secrétaire médicale
Durée de 12 mois (2025 - 2026)

Rythme : 4j Entreprise / 1j Ecole
Eligible & I'aide de I'Etat de 8000€ la lére année

Future secrétaire médicale consciente du travail et de I'empathie

af .

Kinaya MOHAMED

attendu, je suis déterminée & contribuer positivement et jouer un réle

clé dans le parcours de soin des patients

COMPETENCES

CONTACT
e Gestion des dossiers médicaux
0623326357 e Maitrise des outils bureautiques
<] kinayamohamed18egmail.com e Gestion des plannings
@ Paris 75019 e Rédaction de courriers, comptes rendus, et documents

administratifs.

SOET SKILLS EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

E—
EE—
Agent d’accueil et d'information en gare, CDD 2024 - 2 mois
e Travail d'équipe ENJOI, Paris 10
e Dynamique e Accueil des voyageurs
e Discrétion o Billetterie
< Al eco.u’re. Garde d’enfants, CDD 2023 - 5 mois
¢ Organisation Kinougarde, Marseille (13)
¢ Garde d’enfants ponctuelles et périscolaire
e Aide aux devoirs dgées de 3 & 7 ans
INFORMATIQUE e Aide aux devoirs (primaire et collége)
T e Activités ludiques et pédagogiques
* Word Analyste Financiére, stage 2022 - 3 mois
* Excel Meck Moroni, Comores

* Power point e Identification des nouvelles approches techniques

e Elaboration des bilans financiers annuels
e Gestion et suivi des financements

e Canva
e Réseaux sociaux (Linkedin,
instagram, tiktok)

Assistante RH, stage 2020 - 1 mois
Comores Télécom, Moroni
e Assistance & la gestion de paie
LANGUES e Processus de recrutement
— e Recrutement de stagiaires
e Anglais Niveau B1
o FORMATIONS
e Comorien Langue maternelle
e Swahili B1
Entrée en formation secrétaire médicale 2025
SUP Santé, Campus Paris (75)
CENTRES D'INTERET Bachel9r3 C.hargee des Ressources Humaines 2024
Ascencia Business School Evry (91)
EE—
Formation intensive en langue anglaise 2023
e Vélo American center, Marseille (13)
e Natation Licence professionnelle -Banque et institutions financiéres 2021
Apports : ouverture d'esprit, Université Cheikh Anta Diop, Dakar Sénégal
bonne condition physique. DUT Gestion des entreprises et des administrations 2020
Institut Universitaire de technologie, Moroni Comores
Baccalauréat Littéraire 2018

Muigni Baraka, Moroni Comores



