
Gradi KISONGA  

RESSOURCES HUMAINES

07 53 02 44 41 kisongagrady15@gmail.com 91100 Corbeil-Essonnes

Maitrise d’outils bureautiques

Employée polyvalente - stage à l'étranger 1 mois

Assistante comptable - Stage 1 mois
100 % 55 % 100 %

Extrêmement motivée pour développer constamment mes compétences et évoluer
professionnellement. Mon sens des responsabilités et mon assiduité sont mes
principaux points forts ainsi je suis à la recherche d’un emploi en tant qu’assistante RH
afin de développer de solide compétences en lien avec mon métier, perfectionner
mes savoir-faire tout en apportant une réelle valeur ajoutée à l’entreprise  grâce à mon
engagement et ma capacité à apprendre rapidement.

Expériences

Équipière polyvalente - CDD 2 mois

Diplômes

Compétences

Pack Office

Réseaux sociaux

Communication

Recrutement

Qualités redactionnelles

Esprit d’équipe / Autonomie

Burger King Mennency (91) - juin/juillet 2024 

Assurer l’activite du restaurant (cuisine, salle, caisse,
commande, service client)

Chargée de communication - stage en contexte
international 1 mois
Ecole Discover English Evry Courcouronnes (91) Nov/déc 2023

Planification et suivi des activités de l’école
Gestion du marketing de l’école (affiches, publicités)
sur les réseaux sociaux

Assistante administrative - stage en contexte
international  6 semaines
Ecole Bilingue maternelle English Tree Orsay (91) mai-juin 2023

Traitement des formalités administratives de l’école
Gestion du marketing de l’école (affiches, publicités)

Chargée de recrutement - stage 1 mois 
 Réseau alliance Evry (91) janvier/février 20223

Processus de recrutement / sourcing
Organisation évènement et projet de déplacement

Thinging malta - La valette Malte mars/avril 2022

Vente et orientation des clients en anglais 
Préparation, ouverture, fermeture et rangement du shop

OGA ENTREPRISE - Grigny (91) novembre/décembre 2021 

Calcul et déclaration de TVA 
Suivi de la trésorerie et des relations avec les banques, lettrage 

Assistante administrative - Stage 6 semaines  
COALLIA -  Evry (91) mai/juillet 2021

Planification et suivi des activités 
Traitement des formalités administratives , gestion des agendas 

BTS Support à l’action managériale

Baccalauréat Professionnel GA
Certification Pix

Lycée Robert Doisneau | 2019 - 2022

Lycée Robert Doisneau | 2022 - 2024

Centres d’intérêts

Langues

Français Anglais Lingala

Chant : 5 ansChant : 5 ans
EcritureEcriture

Apports : 
Patience, organisation, rigueur


